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GINIS Express SQL 
UCR - Pořízení řádků prostřednictvím importu z Excelu 

 

Pro snadnější a rychlejší pořizování dat je možné využít přímý import připravených dat z excelu. 

Tabulku s účtováním je možné si v excelu připravit ručně (viz níže bod 1). Anebo je možné vybraný účetní 

doklad vyexportovat do excelu a tam si změnit potřebné položky účtů nebo částky, přidat (ubrat) řádky apod. 

(viz níže bod 2). 

1) zápis připravený ručně 

Pro přenos řádků do účetnictví si v excelu vybrané řádky nejprve vložím do clipbordu (ctrl + c). První řádek 

tabulky musí obsahovat názvy sloupců SU, AU, ODPA, POL, ZJ, UZ, ORJ, ORG, MD, DAL. Pokud je 

potřeba vložit do účetnictví i popis zápisu řádku, musí první řádek obsahovat také název sloupce Popis. 

 

Při pořízení dokladu se vložení řádků provádí pomocí tlačítka   nebo stisknutím kombinace kláves ctrl+v ve 

slově SU. 
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Pořízená data importem z excelu po vyplnění datumu a čísla dokladu 
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2) vyexportovaný a upravený zápis 

Pro úpravu potřebného dokladu se export do excelu provede pomocí pravého tlačítka myši v tabulce prohlížení 

dat. Ze zobrazené nabídky je možné vybrat funkci Export -> Vše do schránky. V otevřeném excelu 

se poté vloží obsah schránky. Obdobným způsobem je možné využít také funkce Rychlý tisk - > 

Excel. 

 

V excelu změníme požadované údaje, a při importování dat postupujeme shodně jako v bodě 1) přes ikonu 

 nebo stisknutím kombinace kláves ctrl+v ve slově SU. 

Tímto způsobem je možné pořídit data pro účetnictví i pro rozpočet. 

 


