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UCR - Porizeni radku prostrednictvim importu z Excelu

Pro snadnéjsi a rychlejsi pofizovani dat je mozné vyuzit pfimy import pfipravenych dat z excelu.

Tabulku s uétovanim je mozné si v excelu pfipravit ruéné (viz nize bod 1). Anebo je mozné vybrany ucetni

doklad vyexportovat do excelu a tam si zménit potfebné polozky uétl nebo ¢astky, pfidat (ubrat) fadky apod.

(viz nize bod 2).

1) zapis pfipraveny ruéné

Pro pfenos fadkl do Ucetnictvi si v excelu vybrané fadky nejprve vliozim do clipbordu (ctrl + ¢). Prvni fadek
tabulky musi obsahovat nazvy sloupcu SU, AU, ODPA, POL, ZJ, UZ, ORJ, ORG, MD, DAL. Pokud je

potfeba vlozit do ucetnictvi i popis zapisu fadku, musi prvni fadek obsahovat také nazev sloupce Popis.
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PFi pofizeni dokladu se vlozeni fadkl provadi pomoci tlaéitka nebo stisknutim kombinace klaves ctrl+v ve

slové SU.
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2) vyexportovany a upraveny zapis

Pro upravu potfebného dokladu se export do excelu provede pomoci pravého tlacitka mysi v tabulce prohlizeni

dat. Ze zobrazené nabidky je mozné vybrat funkci Export -> VSe do schranky. V otevieném excelu

se poté vlozi obsah schranky. Obdobnym zpusobem je mozné vyuzit také funkce Rychly tisk - >
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V excelu zménime poZadované Udaje, a pfi importovani dat postupujeme shodné jako v bodé 1) pres ikonu

nebo stisknutim kombinace klaves ctrl+v ve slové SU.

Timto zpUsobem je mozZné pofFidit data pro G€etnictvi i pro rozpocet.
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